TRACCIA 3

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Verdana;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 14;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: grassetto;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a destra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 3 cm dal margine destro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in basso a destra in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all'interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all’'interno della seconda
colonna;

- Inserisca, all'interno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal piu recente.




TESTO WORD

Sono le crociate che a partire dal XII secolo fano conoscere lo zucchero “alla popolazione europea”.
Essi scoprono la coltura della “canna da zucchero” e la vanno ad impiantare in Grecia, in [talia e nel
mezzogiorno della Francia. Prima dello zucchero di canna esisteva il miele che, grazie al fruttosio
che contiene, & stato “il primo dolcificante” nella storia ed era utilizzato fin dai tempi dei romani per
preparare i dolci. Lo zucchero, elemento prezioso ¢ fondamentale per la nostra alimentazione, puo
nascere da una pianta tipica dei paesi tropicali, la canna da zucchero, oppure da una radice, la
barbabietola. Con 1’aiuto della produzione di canna da zucchero, il Brasile, il piu grande produttore
di zucchero al mondo, ha sviluppato una parte fondamentale dell’economia locale nella storia
moderna. Oggi il Brasile non & solo un importante produttore di zucchero, ma anche un importante
esportatore.
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ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in

ARRIVO

DOCUMENTO
in

PARTENZA

NUME
RO
ORDIN
E
secondo
il criterio
previsto
dalla
traccia

Prot: DIP-50213-31/12/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio per le politiche spaziali e aerospaziali

Oggetto: DSG recante proroga delle disposizioni in materia di lavoro agile

Prot: DIP-12549-05/11/2022

Mittente: Dipartimento per il personale
Destinatario: Ufficio del Segretario generale
Oggetto: Cessazione assegnazione presso la PCM

Prot: DIP-054281-31/10/2022

Mittente: Ufficio controllo interno, trasparenza e integrita
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Astensione facoltativa

Prot: DIP-044159-25/09/2023

Mittente: Dipartimento per i rapporti con il Parlamento

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Limiti retributivi- dichiarazioni ricognitive degli incarichi a carico
della finanza pubblica

Prot: DIP-004538-13/02/2021

Mittente: Dipartimento per il personale
Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Attestazione assegni nucleo familiare

Prot: DIP-042159-25/10/2020

Mittente: Dipartimento della protezione civile

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Attestazioni di pubblica benemerenza del Dipartimento della
Protezione Civile

Prot: DIP-054917-17/10/2021

Mittente: Dipendente PCM

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Notifica e trasmissione dichiarazione del rispetto del divieto
di pantouflage

Prot: DIP-061552-30/11/2023

Mittente: Ministero della difesa

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Esiti di giudizio di avanzamento Tenenti Colonnelli
dell'Aeronautica militare

Prot: DIP-22851-15/07/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ministero dell'Universita e della ricerca

Oggetto: Cessazione comando e rientro in servizio presso la Presidenza del
Consiglio dei Ministri.

Prot: DIP-056913-25/10/2021

Mittente: Ministero della Giustizia
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Diniego al comando presso la PCM




